
  جشنوارة شهید رجائی  ـ    عالیآموزش  مؤسسات  و  هادانشگاه   ارزیابیبخش مستقل    نامه حضور درشیوه 
 

طریق  1 از  دانشگاه  عملکرد  (تسما)».ارزیابی  عملکرد  مدیریت  نشانی  «سامانه  انجام   https://natak.msrt.ir به 
 .شودمی

یا    .2 با معرفی مطلع آن دانشگاه    ةنمایندکارشناس دفتر نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت  نامۀ مدیر نظارت و ارزیابی ( 
 از   021ـ    82233947با شماره تلفن    ضمن تماس  )  15تا    9از ساعت  اردیبهشت(      10و    9  ،  6در روزهاي      دانشگاه)

 نام کاربري و رمز عبور را دریافت خواهند کرد.  ـ  عملکرد ل محترم گروه مدیریتئوکارشناس مسـ  سرکارخانم حداد 

و ضروري است همکاران محترم آن دانشگاه اطلاعات و مستندات  دهم تا هفدهم اردیبهشت ماه بوده  مهلت ارزیابی از    .3 
 .هر شاخص را در سامانه بارگذاري کنند

ۀ  مگابایت حجم در بستر سامان  10فایل با حداکثر    6تعداد    هاي اختصاصی امکان بارگذاريِیک از شاخص  براي هر.  4
 .فراهم شده است تسما

اقدامات و مستندات عملکردي هریک از شاخص.  5   ۀصورت جداگانه و در چارچوب شناسنام بهبایست  میها  گزارش 
بند پس از تدوین،  خودارزیابی این  هاي ) تنظیم و ارائه شود؛ ضروري است گزارش1عملکردي شاخص ( پیوست شماره 

 .ربط) تأیید و امضاي اتوماسیونی شود (رییس مؤسسه یا معاون ذي توسط مدیر واحد متولی شاخص 
مستندات    ۀ بارگذاري شوند و ارائ excel هاي اختصاصی، الزاماً، در قالب فایل اقلام آماري مندرج در مستندات شاخص  .6

پیوست  (  یست.ن  قبول  قابل)… و  PDFچون عکس ،  هم(   خوانیشین حاوي اطلاعات عددي و ارقام آماري بدون قابلیت ما
 )2 ةشمار

  ۀنام شده در شیوهبراساس اطلاعات ارائه  نیازمند ارائه مستند  ، هاگزارش اقدامات و مستندات عملکردي هریک از شاخص.  7
  د.امتیازدهی تهیه و در سامانه بارگذاري شو

سنجی کامل گزارش خودارزیابی،  منظور صحّتبه  ،هاي اطلاعاتی مستقر در مؤسسهسامانههاي مستخرج از  در مورد داده..8
 ربط در ستاد وزارت و سازمان اداري و استخدامی فراهم شود.مذکور براي ارزیابی ذي  ۀنحو مقتضی دسترسی به سامان به
 . ) بارگذاري شود3جداگانه براي هر شاخص(پیوست شماره    excelها، در قالب فایل  اقلام آماري اطلاعاتی شاخص .9

 .استهاي اختصاصی ارزیابی شاخص ۀنامراهنما و شیوه 4 ةپیوست شمار .10
ها، شرایط اقلیمی، جغرافیایی و... هدف کمیّ باید توسط هر دانشگاه  هاي دانشگاهدلیل تفاوت اهداف و مأموریتبه   .11

امنا و میانگین عملکرد  ۀها، برنامموریتأطبق م  تدوین شود.   1401سال گذشته براي سال  سه   راهبردي، مصوبات هیئت 
براي دسترسی    برگزار خواهد شد،  11:30تا    10از ساعت  نهم اردیبهشت ماه  تسما در    ۀبا سامانآشنائی  آموزشی    ةدور  .12

 شود. مراجعه   https://nezarat.msrt.ir/fa/page/932  نشانیاطلاعات تکمیلی به

 
 گروه مدیریت عملکرد                                                    

 مرکز نظارت، ارزیابی و تضمین کیفیت                                                


